NHCTPYKIIUS
0 mopsiAKe oOpalleHus co CirykeOHOH HHpOpMaIUeH
orpanu4eHHoro pacnpoctpanenuss B MMbU PAH

1. O0mue moJ10KeHu.

1.1. UncTpykuuss o THopsjake oOpaiieHuss co CcIyxeOHOM uHpOpManueii OrpaHHYEHHOrO
pacipoctpaHenuss B @DenmepadbHOM rocyJapCTBEHHOM  OIODKCTHOH — yUPEKIACHHH  HAYKH
MypMaHCKOM MOPCKOM OHOJIOrMYeckoM MHCTHTYTe Poccuiickoil akanemuu Hayk (manee — MMbU
PAH) onpenenser nopsaaok oOpaileHus co ciayXeOHbIMU TOKYMEHTaMH Ha OYMaKHOM HOCHTEJIE U
Ha MHBIX MaTepUalIbHBIX HOCHTENAX HHOopMmauuu ((GoTo-, KHHO-, BHICO- MU ayIAHOIIICHKH,
MAIIMHHbIC HOCUTEIH HMHPOpMALMH MW JAp.), COAEPXKAIMUMHU CIYy)KEeOHYX0 HH(POPMAIHUIO
OTrpaHHYEHHOI0 PacIpoCTPaHEHHMs], ¢ yueToM nosoxeHunit GenepanbHoro 3akona ot 27 uross 2000
r. Ne 149-®3 "O6 undopmaiuy, HHPOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHSAX M O 3alIMTe HHPOpMaluu" U
[TonoxeHuss O MoOpsjke oOOpalleHHs Cco  COyXeOHOH HMH(pOpMaUHed  OrpaHHYCHHOrO
pacIpoCTpaHeHusl B ¢eIepabHbIX OpraHax MCIIOJIHHUTEIbHOM BJIACTH M YIOJTHOMOYEHHOM OpraHe
yIpaBlI€HHs  HWCIOJL30BAHMEM  aATOMHOH  3HEpru,  yTBepxkaeHHoro  IloctaHoBieHHeM
[IpaButennctBa Poccuiickoit ®enepaumu or 3 HostOps 1994 r. Ne 1233 (B pen. Ilpukasa
Munoopuayku Poccuu ot 13.06.2023 1. Ne 598).

1.2. CnyxebHas uHPOpMALHMs OrPaHHYEHHOTO pPACIpPOCTPAaHEHHUS — HeCeKpeTHas HHpopMalus,
Kacaromascs aesreapaoctd MMBU PAH, orpannuenne Ha pacpOoCTpaHEHHE KOTOPOH JHUKTYIOTCS
cyxeOHOM HeoOXoauMOCThIO, a Takxe nmocrynusiias B MMBU PAH HecekpeTHas uHpopmaliius,
JIOCTYII K KOTOPOM OrpaHH4eH B COOTBETCTBUHU C (eICPATBHBIMU 3aKOHAMH.

1.3. Hacrosias MHCTPYKI[HS HE PaCIpOCTPaHSETCs Ha MOPSIAOK OOpalleHHs ¢ IOKYMEHTaMH,
COJICpXKAIllUMH CBEICHHS, COCTABJISIFOIIME FOCYIapCTBEHHYIO TalHY.

1.4. Ha nokxymenTax (B HEOOXOOMMBIX CIy4asx M Ha MX NPOEKTax), COAEpXKALIUX CIYXEOHYIO
uH(GOPMALIMIO OrPaHUYEHHOIO paclpOCTPaHeHHs, INpocTaBsiercss moMertka "Jlis CiryKeOHOro
noab3oBaHusa" (aanee — nmomeTka «JCII»).

1.5. B MMBU PAH ycraHOBjI€HBI ClIeAyIOMHUE KAaTETOPUH JOKHOCTHBIX JIMII, YIIOJHOMOYEHHBIX
OTHOCHUTEL CIYXeOHYI0 HHDOpPMAIMIO K pa3psly OrPaHUYEHHOIO pPaCIpOCTPAHCHHUS: HTUPEKTOP
(114110, €ro 3aMelarolnee ), 3aMeCTUTENIH IUPEKTOopa.

1.6. PykoBoauTe M CTPYKTYPHBIX ITOAPA3ACICHUN MPEAOCTaBIECHO IIPABO BHOCHTH MPEVIOXKEHUS O
MpocTaBIeHUH Uu cHATHU oMeTKH «JICII» mo pa3pabaTbiBaeMBIM TOKYMEHTaM.



1.7. JIOIDKHOCTHBIE JMI[a, NPUHSBIIKE pEIIeHHe 00 OTHECEHHH CIIyXXCOHOU uHpopMalui K
KAaTeropud OrPAaHHYECHHOTO pacHpOCTpaHEeHHs, HECYT IEPCOHAIBHYIO OTBETCTBCHHOCTH 32
000CHOBAaHHOCTh TIPHUHATOIO pEIIEHHS M 32 COOMIOJEHHE OrPaHHYEHWM, MPEayCMOTPEHHBIX
HacToseii MHCTpyKIHeHd B COOTBETCTBUH C AECHCTBYHOIUM 3aKOHOIATEIBCTBOM.

1.8. JIO/DKHOCTHBIE JIMIA, YIOJHOMOUYEHHBIE OTHOCHUTH CIIyKEOHYI0 MH(POpPMAUHMIO K KaTCrOpHUH
OrpaHMYEHHOIrO pacipocTpaHeHus, (OPMHPYIOT Il€peyeHb pPaOOTHHKOB, KOTOpBIE B  IEJIAX
CITyXeOHOM HEeoOXOJMMOCTH MMEIOT JOCTYN K JoKyMeHTaM ¢ moMeTkod «JICII». llepedens ium
yTBepskaaeTcs npukazoM MMBU PAH u aktyanmsupyercs o Mepe HeOOXOMMOCTH.

1.9. Cny>xebHas MHGMOPMALUS OIPAHMYEHHOIO PACIPOCTPAHEHUs! HE IOUIEKHT pasriallieHuto Oe3
pazpeleHnsl JTODKHOCTHOTO JIMIA, YHONHOMOYEHHOIO OTHOCHTH CIYKEOHYIO HH(OpMAIHIO K
pa3psiay OrPaHHYEHHOTO paclpOCTPAHCHHS.

1.10. 3a pasrnaimieHue ciayxxeOHoM HHPOpMaUU OrpaHUYEHHOIO PACIPOCTPAHCHUS, a TAKXKE 3a
HapylIeHHe OpsiIKa OOpalleHus ¢ JOKyMeHTaMHt, COIepKALIMMH TaKyl0 HH(OpMaI#io, pabOTHHKH
MMBU PAH wmoryr OBITh NPHBJICYEHBH K MAUCUUIUVIMHAPHOM WM HHOHM IPEIyCMOTPEHHOH
3aKOHOJATEIbCTBOM OTBETCTBEHHOCTH.

1.11. B cayuae HEOOOCHOBAaHHOIO OTHECEHHMsI HOKYMEHTOB K KAaTCrOpuM OrpaHH4YE€HHOIO
paclpOCTPAHEHHMS, WM MPH BO3HUKHOBEHHH OOCTOSITENBCTB, BCIEACTBHE KOTOPBHIX AalbHEHIIAs
3al[UTa JOKYMEHTOB, COACPKAIIUX CNYXEOHYI0 HH(OPMaLHIO OTPaHHYCHHOTO pPacpOCTPaHCHH,
HelenecooOpasHa, pemeHne o cHATHH 1oMeTku «J[CII» mnpHHMMaeT AODKHOCTHOE JHIO,
VIIOJHOMOYEHHOE  OTHOCHUTH  CIOyXeOHyr0  uHOpManHMiO K  paspsgy  OrpaHHYCHHOTO
pacupOCTPaHEHUS.

1.12. B cnydae JukBHaanuu (IpeKpalleHHs OesTelTbHOCTH) WM peopranusauud MMBU PAH,
pelleHHe O  JajbHEHIeM  HCIOJIb30BaHMM  CIy)keOHOM  HMH(QOpMAlMH  OrpaHHYCHHOIO
pacrpoCTpaHeHHs IPHHHUMAET KOMHUCCHSI, Ha3HaueHHas npukazoM MMbH PAH.

2, Opranuszanus 3AIMHUTHI CJIyxkeOHOH uH(popManuH OrpaHHYE€HHOI0
pacnpocTpaHeHHUsl.

2.1. 3ammTa ciryxedHoi HH(OPMAIIUK OTPAHUYECHHOI'O PaCIPOCTPaHEHHUS OCYIIECTBIISCTCS B LICIAX:
- IpeIOTBPAIllEHHs YTEYKH, XHUIIIEHHUS 110 TEXHUYECKUM KaHallaM, HEITIPaBOMEPHOI'O HJIM CITy4anHOIro
JIOCTYyIa HEYMOJTHOMOYEHHBIX JIOJPKHOCTHBIX JIMIL;

- IpEIOTBPaIlCHHS HECAHKIIHOHUPOBAHHOIO YHUYTOXXEHHUS, HCKOKECHHUA, ITOIIC/IKA, KOIIUPOBAHMS,
pacpoCTpPaHCHHUS;

- obecreyeHus] IOJIHOTHL, LIEJIOCTHOCTH M JOCTOBEPHOCTH IIpH €€ IOArOTOBKE, 00pabOTKe H
XpaHCHUH;

- (opMHpOBaHMS M COXpPAaHEHHS BO3MOXHOCTH YIPABJIECHHS IIpolleccoM €€ 00paboTKH H
M0JIb30BAHUSL.

2.2. 3ammTe moJJIekar NOKYMEHThI, OaHku (0a3pl) NAHHBIX, YCTPOMCTBA XpaHEHHS, HOCHUTEIH
wHGOPMAIIHH, COAEPKaIIie CIYXeOHYI0 HHPOpMALMIO OTPAHUYEHHOI0 PaCIIPOCTPAaHCHHUS.

2.3. Ilogroroska, 06paboTKa M XpaHEHHE TOKYMEHTOB, COAEpXKAIIUX CIyKEOHYI0 HH(OPMALHIO
OrPaHHYEHHOIO PACIPOCTPAHEHHS OCYIIECTBIAETCS C MCIOJIB30BAHUEM CPEIACTB BBHIYMCIMTEIIbHON



TeXHUKH W (Wau) HHGOPMAIMOHHBIX CHCTEM, KIAaCCUQUUHMPOBAHHBIX H 3allUMIICHHBIX B
COOTBETCTBHMHU C aKTyaJlbHbIMH TpeOOBAaHUSIMH 0E€30MaCHOCTH MH(OPMALKH (Jajiee — 3allUIICHHbIC

CBT).

2.4. [leyaTh AEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, & TAK)K€ 3JICKTPOHHBIX 00pa3oB JOKYMEHTOB C IIOMETKOH
«JICIT» Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJEC OCYILIECTBIAETCA C HCIOJb30BaHHEM CpPEIACTB II€4aTH H
KOIAPOBaHHK, MMOJKIIOUeHHBIX K 3amuieHHsM CBT.

2.5. Konuposanue (TupakupoBaHue) HJOKyMEHTOB ¢ oMeTKO# «JICII» ocyiecTBiasieTcs TOJIBKO C
MUCHMEHHOTO pa3pelleHHs] JOKHOCTHOIO JIMI@, YIMOJHOMOUYEHHOTO OTHOCUTB CIIYXKEeOHYIO
HH(QOPMAIIMIO K pa3psijly OrpaHUYEHHOIO PAaCIpOCTPAHEHHUs. YYET KOIHPYEMBIX JOKYMEHTOB C
nmoMeTkod «JICII» ocymecTBiaseTcs B OTHOMIEHHH KaXXIOr0 JK3EMIUIIpa C COOTBETCTBYIOLICH
janucelo B JKypHas yyera mnepesadyd JOKYMEHTOB, COJAEpXalluX CIyXKeOHYI0 HH(pOpMaIHIO
OTPaHUYECHHOTI'O PaCIpOCTPaHEHUH.

3. Ilopsaaox oOpameHHs ¢ JOKYMEHTAMHM, COAEpKAIUMH CIy:ke0HYI0 HHpopMaIuI0
OrpAaHUYEHHOI0 pacnpocTpaHeHns. Bxoasmas KoppecnoHIeHIH.

3.1. Ilpuem wu peructpauuss BXOOAIIMX JOKYMEHTOB OIPaHHYEHHOIO paclpoCTpaHCHHS,
noctynuBmux B aapec MMBHM PAH, ocyiectBisiercss paOOTHHKaMH, Ha3HAYECHHBIMU IIPHKA30M
MMBU PAH 0TBEeTCTBEHHBIMH 32 Y4eT, 00pab0OTKY M XpaHeHHE JOKYMEHTOB ¢ moMeTKo# «J[CII».

3.2. Tlpu perucTpanuiei BXOISAIIEH KOPPECHOHICHIIMH, COAepKaled ciiyxeOHyro HH(OPMALHIO
OrpaHHYEHHOI'0 PaCIPOCTPAaHEHMS, BHOCHTCS COOTBETCTBYIOINAs 3amuchk B JKypHall ydyera
BXOJASIIMX  JIOKYMEHTOB,  COAEpXallUuX  CIyKeOHywd  HH(QOpMAlHI0  OrpaHHYECHHOIO
pacIpoCTpaHEHHMsI, K PETHCTPAIMOHHOMY HHJICKCY JOKyMeHTa ao0asisiercs nomerka «J1CIDy».

3.3. Bxoasimue npoxyMeHTHl ¢ moMeTkoit «J[CITl» Ha OymMakHOM HOCUTeNle XpaHSATCA B ceide
kabuneta Ne 19 (kaHuECISApHS).

3.4. Bxopasiye 3J€KTPOHHBIE JOKYMEHTBI, 4 TAKXKe 3JIEKTPOHHBIE 00pa3bl JOKYMEHTOB C IIOMETKOM
«JICII» oOpabaThiBarOTCsI M XpaHATCS ¢ HCHOJb3oBaHHEM 3ainumeHHoro CBT Ha crnenuainbHo
BBIZIEJIEHHOM aBTOMaTH3MPOBAaHHOM paboyeM Mecte B kabuHete Ne 3 (mpuémuas).

4. Tlopsaok oOpameHHsi ¢ JOKYMEHTAMH, COAePKAMMHMH CJIyKeO0HYI0 HHPpopManuIo
OrpaHM4YeHHOI0 pacnpocTpaHeHusi. Ucxoasmasi KoppecnoHAeHIMA.

4.1. HeoOxomumocTts co3aanusa gokymeHta ¢ nometrkou «JICII», ompeznensiercss MOPKHOCTHBIMH
JIMLIAMH, YIIOJJHOMOYEHHBIMH OTHOCHUTBH CIY)X€OHYI0 HHOOpMALMIO K paspsay OrpaHUYEHHOIO
pacrnpoCTpaHEHHUS.

4.2. Co3maHWe JOKYMEHTOB, OTHOCSAIIUMXCA K CIyXeOHOH wWHpOpMalMd OrpaHU4YEHHOIO
pacrpoCTpaHEHUsI, OCYIIECTBISCTCS C HMCIOJb30BaHUEM 3amuiieHHbIX CBT Ha cneunanbHO
BBIJICJICHHBIX aBTOMATU3UPOBAHHBIX padOUYMX MECTax.

4.3. Pazpelnaercss XpaHECHHE HA CIEIHAIBHO BBIJCJICHHBIX aBTOMATH3MPOBAHHBIX pabO4MX MecTax
CO3JIaHHBIX MIPOEKTOB JOKYMEHTOB ¢ nmoMeTkou "JICII" B ajieKTpOHHOM BHUE.



4.4. Perucrpanus u y4eT CO3JaHHBIX JOKYMEHTOB CO CIIy:KeOHOH HMHGOpMalueil OrpaHHYCHHOrO
pacClpOCTPaHEHHUSI OCYIIECTBISECTCS pabDOTHUKaMHW, Ha3HAYEHHBIMM npukazom MMBU PAH
OTBETCTBEHHBIMH 3a y4eT, 00pabOTKy U XpaHEHHE TOKYMEHTOB ¢ moMeTkoi «JICITy.

4.5. Ilpn perucTpanuu HCXOXALIEH KOPPECTIOHJEHIMH, COAEpXamed ciy)eGHy0 HHPOPMAIUIO
OTrPaHHYEHHOIO paclpOCTPAHECHHS, BHOCHTCS COOTBETCTBYIOImIAs 3anuch B JKypHan vydyera
HCXOMINUX ~ NOKYMEHTOB,  COICpXallMX  CIyXeOHyr0  HMHPOPMAIHIO  OrPaHHYEHHOI'O
pacnpoCTpaHEHUs, K PETUCTPAIHOHHOMY HMHJIEKCY NOKyMeHTa aobasisgercs noMerka «JICIT».

4.5. Ucxopsamme noxkymenTsl ¢ moMetkoit «JICII» Ha OymaHOM HOCHTENe XpaHATCA B ceiibe
KaOuHera No 19 (kannensapus).

4.7. cxondiume 3JIeKTPOHHBIE TOKYMEHTEI, a TAKXKe 3JIEKTPOHHBIE 00pa3hl JOKYMEHTOB C IIOMETKOM
«/ICII» 0OpabaTeIBalOTCSI M XpaHATCS ¢ HCHOJb30BaHMeM 3amuineHHoro CBT Ha cnemmanbHO
BBIZICJICHHOM aBTOMAaTH3MPOBaHHOM paboyeM MecTe kabuneTa Ne 3 (mpuémHas).

S. OcobennocTu oopmMiIeHHs JOKYMEHTOB ¢ momeTkoii ""JICII".

JS.1. lokymenTsl ¢ nomeTko# "JICIT" He3aBUCHMO OT UX (POPMBI IPEACTABIEHHS TODKHBI BKIIIOYATh
CIICAYIOLLME PEKBU3HUTHI:

- oTMeTKa " /][5 ciny’keOHOro moasp30BaHu";

- PeTHCTpPALIMOHHBIN HOMED;

- HOMEP dK3eMILIspa;

- OTMETKa 00 UCTIOJIHUTEIIE.

5.2. Ormerka "Jljig coykeOHOTO MHOJIB30BaHHUA" MPOCTABISETCS HA NEPBOM JIHCTE JOKYMEHTA B
IpaBOM BEPXHEM YIJIy, Ha OOJOXKE M TUTYJIBHOM JIHMCTE H3JAaHMS, Jiejla, a TakKXe Ha IEepBOi
CTPAaHUIIEC CONPOBOAUTEILHOIO MUCHMA, 0popMIIseTcs O0e3 KaBbIUeK U COKpAIlEHHH.

5.3. Ecm TeKCT COnmpOBOIHMTENBHOTO MHChMa K JOKyMeHTy ¢ momeTkoi "JICII" He comepkut
CIIY)KEOHYIO HH(MOPMAIMIO OrPaHHUYEHHOTO pPACIPOCTPAHEHHMs, TO HAa HEM I10j OTMeTKoiM "J[is
CIIy>@K€OHOTr0 I10JIb30BaHus" B CKOOKAxX yKa3bIBaeTcs: "0e3 MPUIOXKEHHs HE KOHPUICHIIHAIBHO" .

5.4. PerucTpanioHHBIM HOMEp U JaTa perucTpalli¥ HCXOJAIIEro JOKyMeHTa ¢ momerkoi "JICII"
IIPOCTABJISETCS Ha NIEPBOM JIHCTE JOKYMEHTA.

5.5. HoMmep sk3emiuisipa nokyMeHTa ¢ nometkoit "JICI1" ykaspiBaeTcs Ha NEPBOM JIMCTE JIOKYMEHTA
HHXE OTMETKH "JJis citykeGHOoro mons3oBanus", opopmisieTcs 6€3 KaBbIUeK.

5.6. Ha noxymente ¢ nmometkoii "JICII", mOATOTOBIEHHOM B OJIHOM 3K3EMILISIPE, YKA3bIBACTCS: JK3.
€JIMHCTBEHHBIMN.

5.7. llpu moaroroBke nokymeHnrta ¢ mometkoit "JICIT" B HECKONBKMX 3K3EMILIApaX Ha KaXKIOM U3
HUX IPOCTABIAETCS TEPCOHAIBHBIM (OYEpEeaHOH) MNOPSAKOBEIA HOMEP B COOTBETCTBHHM C
KOJIMYECTBOM 3K3EMILUIAPOB IIOArOTOBIEHHOIO JOKYMeHTa. Eciim Kk qokyMeHTy ¢ nmometkoi "JICIT"
[IpUJIararoTCsl APYTHE JOKYMEHTBI, TO OHHU IEPEUHUCISIIOTCS B KOHIIE TEKCTa COIPOBOJHUTEIIHHOIO
nuceMa B pekBusute "[Ipuiioskenne" ¢ ykazaHueM KpaTKOro HAHMEHOBaHHMs, HOMEPA, JaThl, HOMEpa
OK3EMILISApa, KOJHMYECTBA JUCTOB (MO KaXJIOMy IPHIIOXKEHHIO OTHEIHHO, B TOM YHCJIE€ U HE
coaepKalero HHMGOpMaly OrpaHUYEHHOT'O PaCIIPOCTPAHEHHS ).



5.8. OTtMerka 00 MCIOJIHUTEJNE IPOCTABJISETCS HA IOCJEIHEH CTPAHUIIE JOKYMEHTa C IIOMETKOH
"JICIT" Ha 000pOTHOM CTOpPOHE. YKa3aHHasi 0TMETKa BKIIIOYAET B ceO4:

- KOJIMYE€CTBO U3TOTOBJIEHHBIX 3K3EMILISIPOB C YKa3aHHUEM KPATKOTO IIEPEYHS PacChUIKH;

- JIOJDKHOCTh, (aMHUJIUIO, HMMS, OTYECTBO, KOHTAKTHBIM TeJiepOH pabOTHUKA, HCIOJIHHUBIIETO
JIOKYMEHT;

- JIOJDKHOCTh, (paMHUIIMIO, HMS, OTYECTBO, KOHTAKTHEIH TenehoH paboOTHHKA, OTIEYATABIICTO
JIOKYMEHT;

- ATy TOATOTOBKH JIOKYMEHTA.

5.9. Cuatme c¢ pokymeHtoB noMmetku "JICII" ocylmecTBiaseTcs MDOMKHOCTHBIM JIHIIOM,
YIIOJIHOMOYEHHBIM OTHECEHHE COOTBETCTBYIOIIEH CIIY)KEOHOM HWHpOpMAIMKM K  pa3psiay
OTPAaHUYEHHOTO PacpPOCTPAHCHHUS:

- C JIOKYMEHTOB (MJIM HUX KOMHH) Ha OYMaXKHOM HOCHTEJIE — IIYT€M 3a4epKUBAHHA YKa3aHHOM
OTMETKH, C IIPOCTABICHUEM CBOCH IOJNMCH U JaThl, @ TAK)KE YKa3aHUEM JOJDKHOCTU, (paMHIIMHM U

HHHIIUAJIOB,
- C DJJICKTPOHHBIX JAOKYMEHTOB — IIYTEM IIOANMHCAHUA OTACIBHOrO JAJOKYMCHTA, COACPXKaLICro

ykazanue o cHATUM noMeTtku «JICII» c¢ anextpoHHOro moxymeHra. @OopMHpOBaHHE YKA3aHHOI'O
JOKYMEHTa OCYILIECTBJISIETCSI MCIIOJIHUTEIIEM I10 COOTBETCTBYIOIIEMY JIOKYMEHTY C TOMETKOM
«ACII» w mnoamuceiBaeTcss SJICKTPOHHOM TOMAMHMCHIO YIOJHOMOYEHHOI'O JIHIIA, OTHECIIEro
COZEPXKaIIyIOCd B YKa3saHHOM JOKYMEHTE CIIyKE€OHYIO HHGPOpMAIUIO K pa3psjay OTpPaHHUYEHHOIO
pacrpoCTpaHeHHUs.

5.10. CBenenus o cHsituu ¢ O0KyMeHTOB nmoMeTkd «JICII» oTpakaloTcs B YYETHBIX >KypHasiax
(PETHCTPAIIHOHHOM KapTO4YKE CHUCTEMBI JJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOO00OPOTa) COOTBETCTBYIOLICH
3aIIMCHIO, 8 TAKXKE HHPOPMHUPYIOTCS BCE aapecaThl, KOTOPEIM 3TH JOKYMEHTEI HAIIPABJISIIUCE.

6. Ilopsinok nepenayvu ciayxedHoi HHGPOPMALHHE OrPAHHYEHHOI0 PACIIPOCTPAHEHHS.

6.1. Jlokymentsl ¢ nomerkoi "JICII" nepechbulaloTcss IPYrdM OpraHaM M OpraHM3alMsiM
Qenbaberepckol  CBA3BIO, 3aKa3HBIMM WM IEHHBIMH  IIOYTOBBIMH  OTIPABICHHSAMH, C
UCNOJIb30BAaHMEM CHCTEMBI 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOOpOTa (IPH BEINOJHEHHH AaKTYaJIbHBIX
TpeOOBaHM 1O 3aluTe UHOOPMAIUH, YCTAHOBJIEHHBIX B OTHOLIEHHH HH(POPMAIMOHHBIX CHCTEM
3JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTO000pOTa), a TAKXKE MOTYT OBITh IEPEAAHEI IO PACIIHCKY HApOYHO.

6.2. Ilpu HeoOxoauMocCTH HampasieHus HoKymeHTOB ¢ nomerkoi "JICIT" HeckonbKHM agpecaram
COCTABJIICTCH yKas3arTellb PacChbUIKM, B KOTOPOM IOAAPECHO MPOCTABJISIOTCS HOMEpA IK3EMILISPOB
OTIIPABJIIEMBIX JOKYMEHTOB.

6.3. [na nepemauun gokymMeHToB c mnometkoit "JICIT" wucmone3yrorcs nakeThl (KOHBEPTHI)
U3rOTOBJICHHBIE M3 INIOTHOM HenpocBeuuBawolleil Oymaru. Ha makere (KOHBepTe) yKa3bIBalOTCH:
nomerka «JICII», aapec monydarens, a moJ HHM JaHHBIE 00 OTIpABHUTENIE KOPPECIOHACHLMH H
PErMCTPAllMOHHBIC HOMEpA BJIOXKEHHBIX B MakeT (KOHBEPT) NOKYMEHTOB. [Ipu HampaBieHuUU
HCCKOJIBKHX JK3€MIUIAPOB OJHOrO JOKYMCHTa Ha makere (KOHBEPTE) M B peecTpe IIocie
PEruCTPallMOHHOIO0 HOMEpa JOKYMEHTa B CKOOKaxX yKa3bIBaIOTCS HOMEpa 3K3eMILISpOB. AlpecaTr U
ApYyrve HAJAIMKCH Ha IMaKeTax (KOHBEpPTax) IE€YaTaroTCs ¢ MOMOIIBIO MEYATAIOMIEr0 YCTPOMCTBA HITH
YETKO M pa3OOpYMBO MUIIYTCS OT PYKH LIAPUKOBOM PYUYKOi (YEPHOTO, CHHErO MIIM (PHOJETOBOTO
[IBETA).



6.4. PabGoTHHK, OTHPaBIAIONMA JOKYMEHTBI, COAEpXallue CIy>XeOHyI0  HMH(POpPMALUIO
OTPAaHUYEHHOTO PACIPOCTPAHEHUSs, CBEPSIET HOMEpA U IK3EeMIUIIPHI, YKa3aHHbIE HA JIOKYMEHTax C
nomeTkoit "JICII", c HoMepaMu U 3K3eMILIsIpaMH, yKa3aHHBIMH Ha ITaKETS, KOHBEPTE, BKIIAJBIBACT B
nakeT (KOHBEPT) U 3aleuyaThiBaeT, a Ha €ro 3aKphIBAIOLIUMK KJIallaH IIPOCTABJISET OTTHCK I€4YaTH
MMBU PAH c¢ yka3aHueM HAaWMEHOBAaHHS U TEKCTOM BHYTPH: «JIid HOKYMEHTOB» HMIH «Jlis

ITAKCTOB).

6.5. OrnpaBka ciayxeO0HOH HMHGOPMAIIMM OTPAHWYEHHOI'O PACIpPOCTPAHEHHS, MPEICTABICHHOH B
5JEKTPOHHONH  (opMe, OCYIIECTBISETCS HA  MAIIUHHBIX  HOCHTENSAX  MHQOpManmuu ¢
COIIPOBOAUTE/ILHBIM MIHCHEMOM Ha OyMa)XHOM HOCHTEJIE, KOTOPOE JIOJDKHO COAEPIKATH TOMETKY «/Lys
CIIy)eOHOr0 HMCIIOIB30BaHMs». B TEKCTE€ COMPOBOIUTENBHOIO MHChbMA JOJDKHA ObITh IPUBCICHA
KpaTKas XapaKTEpUCTHKA HH(POPMAIMOHHOIO COJEp)KaHHS 3JICKTPOHHOIO JOKyMeHTa ((Qaiia-
IPUIIOKEHHS), a B peKBU3HTE «[IpuitoxkeHuey ykasbiBaeTcss UMs (aiiia ¢ JOKYMCHTaMH, €ro pa3Mep
(3aHUMaeMOe MECTO) U IToMeTKa « /{1 cl1ykeOHOr0 UCIIOIb30BaAHMSY.

6.6. Otmpaska JokymMeHTOB ¢ nomeTkoit «JICII» cpenctBamMu (akCUMHIIBHOM CBSI3H, 3JICKTPOHHOU
[IOYTHI 3aIlpelICHA.

6.7. PaborHuku, HasHayeHHble npukazoM MMBU PAH oTBeTrcTBEeHHBIMH 3a yd4eT, 00paOOTKy H
XpaHeHHEe JOKYMEHTOB ¢ momeTkou «JICII», ocymecTBIsaIOT BRIAAYy JOKYMEHTOB, COJEpXKaLIHUX
c1ykeOHYI0 HHPOPMAIMIO OIrPAaHHYEHHOIO pacmpocTpaHeHus, ApyruM padotnukam MMBU PAH,
BKJIFOUEHHBIM B YTBEPXICHHBIM mnepedeHsr (m. 1.8. Hactosmed WMHCTpyKLHH) C BHECCHHEM
COOTBETCTBYIOIIEH 3amucu B JKypHan ydyera mepeiadd JOKYMEHTOB, COACPXKALIUX CIIyKeOHYIO
HH(pOpPMALHIO OTPAHUYECHHOTO PaCIpOCTPaHEHUS.

6.8. Boinanuble s paboThl 1oKyMeHTEI ¢ moMeTkoi «J[CII» Ha GyMakHOM HOCHTENE IOJJICKAT
BO3BpaTy B TOT € JeHb. C NHCHbMEHHOI'O pa3pelleHUs] YIIOJIHOMOYCHHOIO JIOJDKHOCTHOTO JIHIA
TOKYMEHTBI ¢ mnoMeTkor «JICII» ™Moryr HaxoIMTbCs Yy HCIOJHHUTCIS B TEYCHUE CpOKa,
HEOOXO0IMMOr0 JJIsl BHITIOJIHEHUS 3a1aHUs.

6.9. Ilpu cmene paboruuka MMBU PAH, OTBETCTBEHHOrO 3a yder, oOpabOTKy M XpaHEHHE
caykeOHOM HMH(pOpMAIIUH OTPAaHHUYECHHOIO PaCHpOCTPAaHEHHS, COCTABIIICTCS aKT IpHEMa-Nepeaavu
3THX JOKYMEHTOB, KOTOPEI yTBepxKaaercs aupekropom MMBU PAH (numoM, ero 3aMeInaroIiym).

7. VYrpara ®W  pasrjameHue  cJaykeOHoM  HMH(pOpMAIMH  OrpaHUYEHHOIO
pacnpocTpaHeHHUs.

7.1. Jluma, oOHapy>XuBIIMe (AKT yTpaThl JOKYMEHTOB, JeJl, COIEpXAllUX CIYXeOHYI0
MH(GOPMAIMIO OrPaHMYEHHOTO PACIpPOCTPAHEHHS, THOO pa3IJIAIICHUS dTOH MH(OPMAIUH, 00sS3aHbI
He3aMeIJTUTENBHO YBEIOMHUTE 00 aToM aupektopa MMBU PAH (i1uiio, ero 3aMeImaroiero).

7.2. B ciayyae IOCTYIUIEHHsS yBEIOMJICHHS O (pakTe yTparbl WM pasrialllcHHs Ha3HA4YacTCs
npukazoMm MMBHW PAH xomuccus mjis pacciaeqoBaHusi 00CTOATENLCTB. Pe3ynbTaThl pacCieI0BaHus
noknaaeiBaroTes gupekropy MMBU PAH (nuny, ero 3amermaroiemMy ), Ha3HauMBIIEMY KOMHCCHIO.

7.3. Ha yrpaucHHbic nokyMeHThI ¢ noMmeTkor "JICII" cocTaBisgeTcsa akT, HA OCHOBAaHUM KOTOPOIO
JIETAIOTCS COOTBETCTBYIOIIUE 3aITUCH B YUETHBIX )KypHallaX. AKTbl Ha YTpad€HHBIC JOKYMCHTHI C

noMmeTkoi "JICIT" mocTosHHOrO cpoka XpaHeHUS IIOCJIe UX YTBEPKICHUS MEpeatoTCs B apXUB JJIA
BKJIFOUCHHUS B COOTBETCTBYIOLIEE JEJ1O0.



8. IIpoune moJio:keHus.

8.1. Jlns mpoBepku Hanuyus naen, AokyMeHTOB ¢ mnomertkod «JICII», mect mx o0paboTku H
XPaHCHU, a TAKKe B Clly4ae HEOOXOIUMOCTH UX YHUUYTOXEHMS, B CBS3HM C HCTEKIIMMH CPOKAMH
XpaHeHus, npukazoM MMbU PAH na3zHauyaeTrcss KOMHCCHS, B COCTaB KOTOPOM BXOJISAT:

- JOJDKHOCTHOE€ JIMLIO, YNOJHOMOYCHHOE OTHOCHTBL CIHYXXE€OHYyr0O HH(POpPMALMIO K KaTeropHu
OTPaHAYEHHOI'0 PACIIPOCTPAHEHHS;

- paboriukn MMBU PAH, orBercTBeHHbIE 3a y4eT, 0OpabOTKY M XpaHEHHE JIOKYMEHTOB C
noMeTkon «JICII»;

- paborunku MMBU PAH, oTBercTBeHHBIE 3a 00ECIEUEHHE COOTBETCTBHUS  CPEJICTB
BBLIYMCJIMTENIbHON TEXHUKH, HCIIOIb3YEMOMH JUls OATOTOBKH, 00pabOTKHM M XpaHEHHs! JOKYMEHTOB C
nmomeTko# «ICII» TpeboBaHusIM 3aIUTEI HHPOPMAIUH.

8.2. YHHYTOXKEHHE NOKYMEHTOB ¢ moMeTKOM «JCII» ¢ HCTEKIIMMH CPOKaMM XpaHEHHS KOMHCCHS
MPOU3BOIHMT II0 AKTY O BBIACJICHUM K YHHYTOXKEHHIO JOKYMEHTOB, HE MOIEKAIIUX XPAHEHHIO, O
4€M BHOCHUTCH COOTBETCTBYIOIIAS 3alIUCh B YYETHBIE KYPHAJIBI.

8.3. IlpoBepka Hanuuus nen, JOKyMeHToB ¢ momerkoit «J[CIT», MecT mx 00pabOTKH M XpaHECHHS
POBOAMTCSI HE PEXE OAHOIO pasa B roJi, pe3yIbTaThl IPOBEPKH OPOPMIISIOTCS aKTOM.



